
AGENDA DE LA FORMATION 
SECRÉTAIRE ASSISTANT(E) MÉDICO-

ADMINISTRATIF(VE)
(SAMA)



SESSION 1

SESSION 2 

SESSION 1 (22-09-25 AU 30-01-2026) : 518H EN CENTRE - 4 SEMAINES STAGE (126 H)
PASSAGE TITRE SEMAINE DU 27-01-2026

SESSION 2 (09-03-2026 AU 17-07-2026) DÉBUTE APRÈS LES VACANCES D’HIVER:
497 H EN CENTRE- 4 SEMAINES DE STAGE (140 H)

PASSAGE TITRE SEMAINE DU 21-07-2026



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

294 H

SESSION INITIALE 

Septembre  Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

D I G I V O D A

Nombre total d'heures
Contenu
Module 1

1 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 1 2 3 4 5

SESSION INITIALE 

2

Accueillir, renseigner et orienter un patient
Gérer les plannings et les agendas des professionnels de santé
Réaliser la prise en charge administrative et financière du patient
Transmettre par écrit des informations administratives et médicales à l’interne et à
l’externe



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

224 h

Octobre
D I G I V O D A

Nombre total d'heures
Contenu
Module 2

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31 24 25

26 27 28 29 30 31 1

SESSION 1

6 7 8 9 10 11 12

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

SESSION INITIALE 

SESSION INITIALE

SESSION 1

SESSION 1

Assurer le suivi médico-administratif du dossier patient
Transcrire, vérifier et mettre en forme des documents médicaux
Renseigner sur l’accès au dossier médical du patient ou
préparer les éléments



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

SESSION 1

Novembre D I G I V O D A

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

26 27 28 29 30 1

FÉRIÉ

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

2

SESSION 1

SESSION 1

SESSION 1

SESSION 1



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Décembre
D I G I V O D A

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 31 1 2 3 4

1 2 “3 4 5 6 7

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

SESSION 1

SESSION 1

SESSION 1

STAGE
FÉRIÉ

STAGE FÉRIÉ

Stage
(obligatoire)

126 h



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Janvier D I G I V O D A

518 h

Nombre total d'heures en centre

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31 1

2 3 4 5 6 7 8

5 6 7 8 9 10 11

35 h

Semaine de préparation au
passage du titre

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

STAGE

STAGE

SESSION 1- PREPARATION AU TITRE

PASSAGE TITRE

644 h

Nombre total d'heures
(toute la formation centre + stage)



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Février D I G I V O D A

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 1

9 10 11 12 13 14 15

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Mars D I G I V O D A

497h

Nombre total d'heures
(toute la formation)

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31 1 2 3 4 5

2 3 4 5 6 7 8

SESSION 2

140h

Stage
(obligatoire)

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

SESSION 2

SESSION 2

SESSION 2



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Avril D I G I V O D A

497h

Nombre total d'heures
(toute la formation)

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 1 2 3

29 30 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

140h

Stage
(obligatoire)

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

SESSION 2

SESSION 2

SESSION 2

SESSION 2

SESSION 2

APPRENTISFÉRIÉ

FÉRIÉ



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Mai D I G I V O D A

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

4 5 6 7 8 9 10

Stage
(obligatoire)

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

SESSION 2

SESSION 2

SESSION 2

SESSION 2

FÉRIÉ

FÉRIÉ

FÉRIÉ

140h 497 h

Nombre total d'heures
(toute la formation)



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Juin D I G I V O D A

Nombre total d'heures
(toute la formation)

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 1 2 3 4 5

1 2 3 4 5 6 7

Stage
(obligatoire)

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

SESSION 2

STAGE

STAGE

STAGE

STAGE

497 h140h



LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Nombre total d'heures
(toute la formation)

14 15 16 17

SESSION 2- PREPARATION AU TITRE

PASSAGE TITRE SESSION 2

Juillet D I G I V O D A

13 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31 1 2

6 7 8 9 10 11 12

 Secrétaire Assitant(e) Medico-
Administratif(ve)

FÉRIÉ

35 h 497 h 672 h

Nombre total d'heures
(toute la formation centre + stage)

Semaine de préparation au
passage du titre


